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Informationen zur  

Ausbildungsplatzsuche 

Achim Braiger, Bildungsreferent 
abraiger@bdkj.info 
07153/3001-143 
01573/4522282 

mailto:abraiger@bdkj.info
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http://www.planet-beruf.de 
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https://jobboerse.arbeitsagentur.de 
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https://berufenet.arbeitsagentur.de 
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http://www.ihk.lehrstellenboerse.de 
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https://handwerk.de 
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https://wegweiser-beruf.de 
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https://karriere.deutschebahn.com/de/de/jobs/schueler/ausbildung/Profiler/ 
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Plakos-Test 
www.plakos.de 
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• Dauer: 45 – 60 Minuten 

• Anmeldung sinnvoll 

• Kann unterbrochen werden 

• Auswertung dauert 1-2 Tage 

• Fremdanbieter (gepedu) 

• Sehr umfangreich 

• Kurzauswertung kostenlos, 
kompl. Auswertung 
kostenpflichtig! 
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• Dauer: ca. 15 Minuten 

• Keine Anmeldung nötig 

• Sofortige Auswertung 

• kostenlos 
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Bewerbungscheck 

* Welche Informationen finde ich wo? 

* Auf was muss ich beim Telefonieren achten? 

* Wie bereite ich mich auf Telefonat und Bewerbungsgespräch vor? 
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Stellenanzeige, z.B. Jobbörse 
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Stellenanzeige, z.B. Jobbörse 

<----------- Kompletter Name der Firma 

<----------- Dort würdest Du arbeiten 

<----------- Größe und Branche 

<----------- Ausbildungsberuf 



Fachstelle Jugend. Arbeit. Bildung. ~ Achim Braiger, Bildungsreferent ~ Antoniusstr. 3, ~ 73249 Wernau ~  07153/3001-143 ~  ABraiger@bdkj.info 

 

 

Stellenanzeige, z.B. Jobbörse 

<-------- Kontaktdaten 

<-------- welche Unterlagen brauchst Du 
              wie sollst Du es schicken 

Vorführender
Präsentationsnotizen
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Stellenanzeige, z.B. Jobbörse 

<-------- Voraussetzungen 

<-------- Wäre gut 
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Informationen, die ich brauche 

• Name und Adresse des Unternehmens, Ansprechpartner 

• Bezeichnung des Ausbildungsberufes 

• Anforderungen, die sein müssen 

• Anforderungen, die gut wären 

• Art der Bewerbung (schriftlich, per Mail, über die Website, …) 
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Das Telefongespräch, 
so wird’s nichts! 

Quelle: http://www.planet-berufe.de 
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Das Telefonat mit dem Betrieb 

Vorbereitung 

• Ich habe alle Informationen? 

• Ich habe mir Dinge die ich wissen will notiert? 

• Ich habe meine Ruhe? 

• Ich habe Stift und Zettel für Notizen bereitgelegt? 

• Ich esse, trinke oder rauche nicht! 

 Check 

 Check 

 Check 

 Check 

 Check 
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Das Telefonat mit dem Betrieb 

Durchführung 

• Melde Dich freundlich mit Vor- und Zunamen 

• Rede Deinen Gesprächspartner mit Namen an! 

• Lächle während des Gespräches, Du klingst dann freundlicher! 

• Mach Dir Notizen während des Telefonats! 

• Bedanke Dich am Ende des Gesprächs und wünsche dem 
Gesprächspartner noch einen schönen Tag 
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Das Telefongespräch, 
so klappt‘s! 

Quelle: http://www.planet-berufe.de 
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DANKE! 
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